
termine di conclusione (giorni) 

motivazione termini superiori a 90 gg

termini intermedi che sospendono / 

interrompono il procedimento

d'ufficio di parte

1  Accesso ai documenti amministrativi Legge n. 241 del 07/08/1990 e s.m.i X  30 giorni Segretario Comunale 

2  Liquidazione di spesa 
Decreto Legislativo 267/2000 - Regolamento 

di Contabilità
X  30 giorni Segretario Comunale 

3  Assunzione mutui 

Art. 192, 202-207 Decreto Legislativo n. 

267/2000 (T.U. Enti Locali); art. 82 Decreto 

Legislativo  n. 163/2006

X  Termini di Legge Segretario Comunale 

4
 Certificazioni del Bilancio preventivo e del 

rendiconto della Gestione 
D.M. X

 180 giorni. Complessità della 

procedura. Tempo tecnico per la 

predisposizione documentazione e iter 

relativo all' approvazione. Termine per 

……. 

Segretario Comunale 
Per le successive variazioni di Bilancio i termini 

sono di 60 giorni

5
 Bilancio di Previsione, Bilancio Pluriennale e 

relazione previsionale e programmatica 
D. Lgs 267/2000 X  Termini di Legge Segretario Comunale 

Per le successive variazioni di Bilancio i termini 

sono di 60 giorni

6  Definizione limiti all' esecuzione forzata Art. 159 Decreto Legislativo 267/2000 X  60 giorni CdA

7

 Pagamento di somme effettuate a qualunque 

titolo nei confronti dei cittadini, enti, 

associazioni, imprese, professionisti ed istituti 

di credito 

D. Lgs 267/2000 (Testo Unico Enti Locali); art. 

9 Decreto Legge n. 78/2009 convertito nella 

Legge 102/2009; Decreto Legislativo n. 

231/2002 in attuazione direttiva

X  15 giorni Segretario Comunale 

8  Piano esecutivo di gestione - Parte Finanziaria 
Decreto Legislativo 267/2000 

(Testo Unico Enti Locali)
X  90 giorni Segretario Comunale 

9  Registrazione Impegni di spesa 
Decreto Legislativo 267/2000 

(Testo Unico Enti Locali)
X  10 giorni Segretario Comunale 

e-mail: pec:

Tel.: 

Procedimento                                                         

descrizione
Fonte normativa

origine del 

procedimento

 SETTORE FINANZIARIO 

Tel.

Segretario Comunale Dott. Tel.: 

UNIONE DEI COMUNI DEL TERRALBESE
Provincia di Oristano

Responsabile provvedimento 

finale

sostituto in caso di 

inerzia - art. 2 comma 9 

L. 241/90 e ss.mm.ii.

modulistica note

eventuale 

operatività:

 silenzio assenso/ 

DIA/ SCIA/ CIL

Responsabile procedimento

SCHEDA DI SETTORESCHEDA DI SETTORESCHEDA DI SETTORESCHEDA DI SETTORE

n° 

d'Ord

SOSTITUTO IN CASO DI INERZIA

SCHEDA UNITA' ORGANIZZATIVA :

RESPONSABILE DEL SERVIZIO: Tel.

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: pec:

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: e-mail:

e-mail: pec: 

e-mail:

pec:



10  Accertamento di entrata 
Decreto Legislativo 267/2000 

(Testo Unico Enti Locali)
X  10 giorni Segretario Comunale 

11
 Affidamento per la gestione del Servizio di 

Tesoreria 

Decreto Legislativo 267/2000 

(Testo Unico Enti Locali) art. 210
X  Termini di Legge Segretario Comunale 

12
 Denuncia IRAP, 770, CUD, DENUNCE MENSILI 

CONTABILI, F 24 EP, UNIEMENS E INAIL 
Predisposizione controllo ed invio telematico X  Termini di Legge Segretario Comunale 

13

 Dichiarazioni in materia di regime IVA 

applicabile a lavori o beni acquisiti dall' Unione 

dei Comuni 

Decreto Presidente della Repubblica n. 633  

del 26 ottobre 1972
X  30 giorni Assemblea

14  Stipendi dipendenti Unione 
Predisposizione atti per liquidazione 

retribuzioni
X  15 giorni Segretario Comunale 

15  Emissione reversali d' incasso 
Decreto Legislativo 267/2000 

(Testo Unico Enti Locali)
X  30 giorni CdA

16  Rendiconto della gestione 
Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267 - 

art. 151
X  30 giorni Segretario Comunale 


